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1. Ознакомьтесь с Федеральным законом от 22 октября 2004 г. № 125-ФЗ "Об архивном деле в Российской Федерации"
 Нажмите на ссылку http://base.garant.ru/12137300/, чтобы открыть ресурс.
Ответьте на следующие вопросы:
- какова область применения документа?
- какова цель создания документа?
- какие аспекты делопроизводственной деятельности регулирует документ?
2. Заполните таблицу <Алгоритм текущего хранения, списания, уничтожения документов>.
3. Назовите проблемы, которые возникают в документационной деятельности различных организаций при ведении бумажного делопроизводства.
4. Как Вы думаете, почему необходимо придерживаться официально-делового стиля. Ответ аргументируйте.
5. Заполните таблицу <Организационно-распорядительные документы>.

